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CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


ĐƠN ĐỀ NGHỊ THANH TOÁN
KINH PHÍ HỖ TRỢ ĐOÀN KHÁCH DU LỊCH MICE


Kính gửi: Sở Du lịch Thành phố Hồ Chí Minh


Căn cứ Nghị quyết số 62/2025/NQ-HĐND ngày 10 tháng 12 năm 2025 của Hội đồng nhân dân Thành phố Hồ Chí Minh quy định chính sách hỗ trợ thu hút các đoàn khách du lịch đến Thành phố Hồ Chí Minh tham dự hội nghị, hội thảo kết hợp tham quan du lịch;
Căn cứ Kế hoạch số 45/KH-UBND ngày 02 tháng 02 năm 2026 của Ủy ban nhân dân Thành phố Hồ Chí Minh về triển khai chính sách hỗ trợ thu hút các đoàn khách du lịch đến Thành phố Hồ Chí Minh tham dự hội nghị, hội thảo kết hợp tham quan du lịch giai đoạn 2026 – 2030;
Căn cứ Kế hoạch số 389/KH-SDL ngày 11 tháng 02 năm 2026 của Sở Du lịch về triển khai chi tiết Kế hoạch số 45/KH-UBND ngày 02 tháng 02 năm 2026 về triển khai chính sách hỗ trợ thu hút các đoàn khách du lịch đến Thành phố Hồ Chí Minh tham dự hội nghị, hội thảo kết hợp tham quan du lịch;
Căn cứ Thông báo số ……/TB-SDL ngày …… tháng …… năm …… của Sở Du lịch Thành phố Hồ Chí Minh về kết quả thẩm định hồ sơ đề nghị hỗ trợ đoàn khách du lịch MICE;
……(Tên đơn vị)…… kính đề nghị Sở Du lịch Thành phố Hồ Chí Minh xem xét, thực hiện thanh toán kinh phí hỗ trợ với các nội dung cụ thể như sau:

I. THÔNG TIN DOANH NGHIỆP
1. Tên doanh nghiệp: .........................................................................................
2. Địa chỉ trụ sở chính: ......................................................................................
3. Mã số thuế: ....................................................................................................
4. Điện thoại: ........................................... Email: .............................................
5. Người đại diện theo pháp luật: …………………………………………….
6. Người liên hệ:
· Họ và tên: ......................................................................................................
· Chức vụ: ........................................................................................................
· Điện thoại: ........................................... Email: .............................................
II. THÔNG TIN CHƯƠNG TRÌNH MICE ĐỀ NGHỊ THANH TOÁN
1. Tên hội nghị/hội thảo/sự kiện MICE: .............................................................
2. Thời gian tổ chức tại Thành phố Hồ Chí Minh:
Từ ngày ......../......../........ đến ngày ......../......../........
3. Quy mô đoàn khách: ............................. khách
4. Cơ cấu đoàn khách:
☐ Khách trong nước.		Tỉnh,thành phố:……………………………
☐ Khách quốc tế.			Quốc tịch:…………………………………
☐ Kết hợp khách trong nước và khách quốc tế (ghi rõ khách thuộc tỉnh, thành phố đối với khách nội địa và quốc tịch đối với khách quốc tế).
5. Tên cơ sở lưu trú tại Thành phố Hồ Chí Minh: ................................................
6. Thời gian lưu trú tại Thành phố Hồ Chí Minh: ................................................
III. NỘI DUNG VÀ KINH PHÍ ĐỀ NGHỊ THANH TOÁN
1. Nội dung hỗ trợ đề nghị thanh toán (theo Thông báo kết quả thẩm định):
        ............................................................................................................................
............................................................................................................................
2. Tổng kinh phí đề nghị thanh toán: ............................................. đồng
(Bằng chữ: ......................................................................................................).
3. Thông tin nhận kinh phí hỗ trợ
· Tên Đơn vị: ....................................................................................................
· Số tài khoản: ...................................................................................................
· Ngân hàng: .....................................................................................................
IV. CAM KẾT CỦA DOANH NGHIỆP
· Chịu trách nhiệm trước pháp luật về tính chính xác, trung thực của các thông tin, tài liệu trong hồ sơ đề nghị thanh toán.
· Đảm bảo các nội dung, chi phí đề nghị thanh toán phù hợp với chương trình đã được thẩm định và quy định hiện hành.
· Chấp hành việc kiểm tra, giám sát của cơ quan có thẩm quyền trong quá trình xem xét, thanh toán kinh phí hỗ trợ.
Đính kèm Phụ lục danh mục hồ sơ đề nghị thanh toán kinh phí hỗ trợ đoàn khách Du lịch MICE
Kính đề nghị Sở Du lịch Thành phố Hồ Chí Minh xem xét, giải quyết theo quy định.
………, ngày …… tháng …… năm ……
                                                                    ĐẠI DIỆN ĐƠN VỊ
                                                                  (Ký, ghi rõ họ tên, chức vụ và đóng dấu)



PHỤ LỤC
DANH MỤC HỒ SƠ ĐỀ NGHỊ THANH TOÁN KINH PHÍ HỖ TRỢ
ĐOÀN KHÁCH DU LỊCH MICE
(kèm theo Đơn đề nghị thanh toán kinh phí hỗ trợ đoàn khách du lịch MICE của doanh nghiệp gửi Sở Du lịch Thành phố Hồ Chí Minh)


I. THÔNG TIN CHUNG
· Tên doanh nghiệp: ...........................................................................................
· Tên hội nghị/hội thảo/sự kiện MICE: .............................................................
· Thời gian tổ chức thực tế: từ ngày …… / … / …… đến ngày …… / … / …
II. DANH MỤC HỒ SƠ GỬI KÈM
1. Hồ sơ pháp lý – căn cứ
☐ Bản sao Thông báo kết quả thẩm định hồ sơ đề nghị hỗ trợ của Sở Du lịch Thành phố Hồ Chí Minh;
2. Hồ sơ tổ chức đoàn khách du lịch MICE
☐ Bản sao công chứng Hợp đồng hoặc Biên bản ghi nhớ (MOU) về việc tổ chức hội nghị/hội thảo/sự kiện MICE;
☐ Bản chính Chương trình hội nghị/hội thảo/sự kiện MICE đã tổ chức;
☐ Bản chính Chương trình tham quan chi tiết tại Thành phố Hồ Chí Minh đã thực hiện.
3. Hồ sơ nghiệm thu – xác nhận kết quả
☐ Bản sao công chứng Biên bản nghiệm thu, xác nhận hoàn thành chương trình hội nghị/hội thảo và tham quan du lịch;
☐ Báo cáo kết quả tổ chức chương trình (nêu rõ thời gian, địa điểm, quy mô đoàn khách thực tế);
☐ Bản chính Danh sách đoàn khách thực tế tham dự chương trình (họ tên, quốc tịch, CCCD/Hộ chiếu).
4. Hồ sơ thanh lý – thanh toán
☐ Bản sao công chứng Biên bản thanh lý hợp đồng hoặc biên bản thanh lý Biên bản ghi nhớ (MOU) theo quy định;
☐ Bản sao Hóa đơn, chứng từ hợp lệ liên quan đến nội dung đề nghị hỗ trợ;
☐ Bảng tổng hợp chi phí đề nghị thanh toán.
5. Tài liệu khác (nếu có)
☐ Hình ảnh, tài liệu minh chứng việc tổ chức chương trình.
☐ Tài liệu khác: ………………………………………………………………………………………….
…………………………………………………………………………………………………………………….
…………………………………………………………………………………………………………………….
III. CAM KẾT CỦA DOANH NGHIỆP
Doanh nghiệp cam kết toàn bộ hồ sơ gửi kèm theo Phụ lục này là đúng, đầy đủ, hợp lệ; chịu trách nhiệm trước pháp luật về tính chính xác, trung thực của các tài liệu; đồng thời chấp hành việc kiểm tra, giám sát của cơ quan có thẩm quyền theo quy định./.

………, ngày …… tháng …… năm ……
                                                                    ĐẠI DIỆN ĐƠN VỊ
                                                                   (Ký, ghi rõ họ tên, chức vụ và đóng dấu)

